哈尔滨音乐学院宣传品制作流程单

	申请部门
	
	申请人
	

	制作品名
	
	制作数量
	

	制作事由
	

	部门负责人
	制作前审核签字
	制作单价
	

	申请日期
	
	费用合计
	

	验收情况
	
	验收日期
	

	备注
	


注：以上表格由各部门留存，每季度提交至党委工作部报备。


请沿此线剪下，下半部分交给制作公司。



哈尔滨音乐学院宣传品制作验收单

	申请部门
	[bookmark: _GoBack]
	申请人
	

	制作品名
	
	制作数量
	

	制作单价
	
	总价
	

	部门负责人
	本区域需验收合格后签字

	制作时间
	
	公司名称
	

	备注
	


注：以上由制作公司留存，每季度同汇总单提交至党委工作部报备。
